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Allgemeine Laborordnung
Betriebsanweisung nach §20 GefStoffv

Allgemeines

Grundregeln

Allgemeine Schutz- und Sicherheitseinrichtungen
Abfallverminderung und -entsorgung

Verhalten in Gefahrensituationen

Grundsatze der Ersten-Hilfe

Notruf

Giftnotruf

Feueralarm

Beim Umgang mit gasformigen, flissigen oder festen Gefahrstoffen sowie mit denen, die als Staube auftreten, haben Sie besondere Verhaltensregeln und bestimmte Schutzvorschriften
zu beachten.

Vorbemerkungen:

Gefahrstoffe sind Stoffe oder Zubereitungen, die

sehr giftig (T+)

explosionsgefahrlich (E)

lgesundheitsschadlich (Xn)

oiftig (T) brandférdernd (O) atzend (C)
krebserzeugend hochentztndlich (F+) reizend (Xi)
lerbgutverandernd leichtentztindlich (F) umweltgefahrlich (N)

fortpflanzungsgefahrdend

entziindlich

sensibilisierend

sind, sowie Stoffe, die sonstige chronisch schadigende Eigenschaften besitzen oder aus denen bei der Herstellung oder Verwendung gefahrliche oder explosionsfahige Stoffe oder
Zubereitungen entstehen oder freigesetzt werden kénnen. Stoffe und Zubereitungen, die erfahrungsgeman Krankheitserreger tbertragen kénnen, zéhlen ebenfalls zu den Gefahrstoffen.

Der Umgang mit Stoffen, deren Ungeféhrlichkeit nicht zweifelsfrei feststeht, hat so zu erfolgen wie der mit Gefahrstoffen.

Die Aufnahme der Stoffe in den menschlichen Kérper kann durch Einatmen tber die Lunge, durch Hautresorption sowie tiber die Schleimh&ute und den Verdauungstrakt erfolgen.
Fir die einzelnen Bereiche der Universitat Wiirzburg gelten Betriebsanweisungen, die sich in folgende drei Hautgruppen aufgliedern:

Teil 1: diese allgemeine Laborordnung

Teil 2: stoffgruppenbezogene Betriebsanweisungen (UW- B)

Teil 3: spezielle Einzelbetriebsanweisungen (UW - C; UW - D; UW - G)

1. Grundregeln:

1.1 Vor dem Umgang mit Gefahrstoffen und vor der Durchfiihrung von Versuchen bei denen evtl. Gefahrstoffe freigesetzt werden kdnnten, muRR das Gefahrenpotential ermittelt und
missen die notwendigen SchutzmafRnahmen getroffen werden.

Informationsquellen: Chemikalienliste

Datenbankprogramm "cs

Sicherheitsdatenblatter Herstellerkataloge Arbeitsvorschriften, wiss. Literatur Die ermittelten besonderen Gefahren (R-Séatze) und Sicherheitsratschlage (S-Satze) sind als Bestandteil der
Betriebsanweisung verbindlich.

1.2 Die folgenden Schriften sind vor Aufnahme der Laborarbeiten zu lesen und ihr Inhalt ist zu beachten:

¥ Allgemeine Betriebsanweisung
>  weitere stoffgruppen- oder tatigkeitsbezogene Betriebsanweisungen oder Anweisungen
* Richtlinien fir Laboratorien und Unfallverhiitungsvorschrift

1.3 Gefahrstoffe durfen nicht in Behaltnissen aufbewahrt oder gelagert werden, die zu Verwechslungen mit Lebensmitteln fiihren kénnen.

1.4  Kihl zu lagernde brennbare Flussigkeiten sowie hochentziindliche und leichtentziindliche Stoffe dirfen nur in Kiihlschrénken oder Tiefkiihleinrichtungen aufbewahrt werden, deren
Innenraum explosionsgeschutzt ist.

1.5 Samtliche Standgeféaf3e sind mit dem Namen des Stoffes und den Gefahrensymbolen gemaR GefStoffV zu kennzeichnen; Gefal3e mit einem Fassungsvermégen von mehr als 1
Liter sind vollstandig zu kennzeichnen, d.h. auch mit R- und S-Satzen in ausgeschriebenem Text zu versehen.
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1.6 Chemikalien durfen nur in der fur den Fortgang der Arbeiten notwendigen Menge am Arbeitsplatz bereitgehalten werden; auf die Einhaltung der Mengenbegrenzung fir brennbare
Lésemittel im Labor ist besonders zu achten.

1.7 Im Labor muB standig eine Schutzbrille mit Seitenschutz und méglichst mit oberer Augenraumabdeckung getragen werden; Brillentrdger miissen eine optisch korrigierte
Schutzbrille oder aber eine Uberbrille tragen.

1.8 Im Labor ist eine zweckmaRige Kleidung zu tragen, deren Gewebe aufgrund des Brenn- und Schmelzverhaltens keine erhohte Gefahrdung im Brandfall erwarten laf3t. Als
Oberbekleidung ist ein Laborkittel aus Baumwolle geeignet, er soll den Kérper und die Arme bedecken.

1.9 Es darf nur festes, geschlossenes und trittsicheres Schuhwerk getragen werden.
1.10 Essen, Trinken und Rauchen im Labor ist untersagt.

1.11 Die in den Sicherheitsratschlagen (S-Satzen) und speziellen Schutzvorschriften vorgesehenen Kérperschutzmittel wie z.B. Korbbrille und geeignete Schutzhandschuhe sind zu
benutzen.

1.12  Mit Chemikalien benetzte Handschuhe sind sofort zu reinigen. Auf keinen Fall durfen Tirgriffe, Schreibtische, Stihle etc. mit verschmutzten Handschuhen beriihrt werden.

1

N

3 Arbeiten mit giftigen und aggressiven Gasen durfen nur im Abzug oder in speziell dafiir vorgesehene Raume (erhohter Luftwechsel) ausgefiihrt werden.
1.14 Unbeaufsichtigte Versuche und Versuche tber Nacht durfen nur in dafiir besonders ausgestatteten Rdumen (z.B. feuergeschiitzte Nachtraume) durchgefiihrt werden.
1.15 Beim Umgang mit sehr giftigen, giftigen oder atzenden Druckgasen ist eine Atemschutzmaske mit geeignetem Filter am Arbeitsplatz bereitzuhalten.

1.16 Das Labor und die Arbeitsplatze missen sauber und aufgerdaumt sein.

2. Allgemeine Schutz- und Sicherheitseinrichtungen

2.1 Institute und Kliniken sind wahrend der Arbeitszeit der Angestellten und Arbeiter gedffnet. Wissenschaftliche Mitarbeiter kénnen auRerhalb der Offnungszeiten arbeiten, wenn dies
vom Leiter der jeweiligen Organisationseinheit gebilligt wird. Hierbei ist grundsétzlich zu beachten:

* Es miissen mindestens zwei Mitarbeiter der gleichen Organisationseinheit gleichzeitig im Labor anwesend sein.
> Auszubildende durfen in den Laboratorien nie ohne Aufsicht arbeiten.

2.2 Unbefugte haben keinen Zutritt.

2.3 Flucht- und Rettungswege sind von allen abgestellten Gegenstanden freizuhalten.

2.4 Bodeneinlaufe und Beckensiphons sind mit Wasser gefilllt zu halten, um die Abwasserleitungen gegen den im Labor herrschenden Unterdruck zu verschlieen.
2.5 Die Frontschieber der Abziige sind geschlossen zu halten; die Funktionsfahigkeit ist zu kontrollieren. Defekte Abziige diirfen nicht benutzt werden.

2.6  Feuerldscher und Loschsandbehalter sind nach jeder Benutzung wieder zu befiillen, Feuerldscher mit verletzter Plombe zur Prifung den jeweils zustéandigen technischen Betrieben
Uibergeben.

2.7 Informieren Sie sich tiber mogliche Warnsignale und tiber den Standort und die Funktionsweise der Notabsperrvorrichtungen fir die Gas-, Wasser-, und Stromzufuhr. Eingriffe sind
auf Notfalle zu beschréanken und sollten maglichst umgehend nach Beseitigung der Gefahr wieder eingeschaltet werden. (Betroffene Verbraucher informieren).

&nb

3. Abfallverminderung und -entsorgung

3.1  Zur Verringerung der Mengen gefahrlicher Abfélle sollten maglichst kleine Stoffmengen in Reaktionen eingesetzt werden. Der Weiterverwendung und der Wiederaufarbeitung, z.B.
von Losemitteln, ist der Vorzug vor der Entsorgung zu geben.

3.2 Reaktive Reststoffe, z.B. Alkalimetalle, Peroxide, Hydride, Anhydride, Saurechloride, Raney-Nickel usw., sind vor der Entsorgung sachgerecht (Angaben hierzu in Firmenkatalogen
oder beim Gefahrstoffbeauftragten der Universitat) in weniger gefahrliche Stoffe umzuwandeln.

3.3 Losemittelgemische sind neutral und peroxidfrei abzugeben.
3.4 Chemische Sonderabfélle werden in folgenden Gruppen gesammelt:

halogenfrei Losemittel und Lésemittelgemische

halogenhaltige Losemittel und Lésemittelgemische

saure waRrige Losungen

neutrale und alkalische waRrige Losung.

Losungen, die Schwermetalle enthalten

Getrennt gesammelt werden : Quecksilber, Arsen, Selen, Thallium Beryllium und deren Verbindungen in fester Form wie auch in Lésungen.

R S

4. Verhalten in Gefahrensituationen

Beim Auftreten gefahrlicher Situationen, z.B. Feuer, Austreten gasférmiger Schadstoffe, Auslaufen von Lésemitteln, sind die folgenden Anweisungen einzuhalten:
4.1  Ruhe bewahren und Uberstirztes, uniiberlegtes Handeln vermeiden.

4.2  Geféahrdete Personen warnen, gegebenenfalls zum Verlassen der Raume auffordern.

4.3 Gefahrdete Versuche abstellen; Gas, Strom und ggf. Wasser abstellen (Kuihlwasser muf3 weiterlaufen!).

4.4 Verantwortliche (Instituts-/Klinikvorstand, Leiter der Organisationseinheit) benachrichtigen; falls nétig Feuerwehr, Notarzt und Technischen Betrieb alarmieren. Alarmplane
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beachten.

4.5 Bei Unféllen mit Gefahrstoffen, die Langzeitschaden auslésen kénnen, oder die zu Unwohlsein oder Hautreaktionen gefiihrt haben, ist ein Arzt aufzusuchen. Der Instituts-
IKlinikvorstand und der Leiter der Organisationseinheit sind dariiber zu informieren.

Eine Unfallanzeige ist mdglichst schnell bei der zusténdigen Verwaltung abzugeben.

5. Grundsétze der Ersten-Hilfe

5.1 Beiallen Hilfeleistungen auf die eigene Sicherheit achten! Falls nétig, méglichst schnell einen Notruf ausfiihren.
5.2 Personen aus dem Gefahrenbereich bergen und an die frische Luft bringen.

5.3 Brande, inshesondere Kleiderbrande I6schen.

5.4  Notduschen benutzen; mit Chemikalien verschmutzte Kleidung vorher entfernen, notfalls bis auf die Haut ausziehen; mit Wasser und Seife reinigen; bei schlecht wasserldslichen
Substanzen diese mit Polyethylenglycol von der Haut abwaschen und mit viel Wasser nachsptilen.

5.5 Bei Augenveratzungen mit weichem, umkippendem Wasserstrahl beide Augen von auBBen her zur Nasenwurzel hin, bei gespreizten Augenlidern, mindestens 10 Minuten spilen.
5.6  Atmung und Kreislauf prifen und tberwachen.
5.7 Bei BewuBtsein gegebenenfalls Schocklage erstellen; Beine nur leicht (max. 10 cm) tiber Herzhéhe mit entlasteten Gelenken lagern.

5.8 Bei BewuRtlosigkeit und vorhandener Atmung in die stabile Seitenlage bringen, ansonsten Kopf tiberstrecken, bei einsetzender Atmung in die stabile Seitenlage bringen, falls keine
Atmung vorhanden sofort mit der Beatmung beginnen.

5.9 Blutungen stillen, Verbande anlegen, dabei Einmalhandschuhe benutzen.

5.10 Verletzte Personen bis zum Eintreffen des Rettungsdienstes nicht alleine lassen.
5.11 Rettungsdienst ins Gebaude einweisen.

6. Notruf

6.1 Polizei, Feuer, Unfallrettung: 112 (von allen Apparaten)

6.2 Machen Sie bei einem Notruf folgende Angaben:

Wo geschah der Unfall? - Ortsangabe (z.B. Institut fiir Organische Chemie, Am Hubland, 4. Stock, Nordseite, Labor 404)
Was geschah? Feuer, Verétzung, Sturz, usw.

Welche Verletzungen? Art und Ort am Korper

Wieviele Verletzte? Anzahl

Warten bis die Rettungsleitstelle das Gespréach beendet - niemals vorher auflegen; wichtige Fragen kénnen zu beantworten sein.

7. Giftnotruf

Giftinformationszentrale und Toxikologische Intensivstation,
1. Medizinische Klinik, Klinikum Nurnberg, Flurstr. 17, 90419 Nurnberg
Telefon: 0911/3982451 Telefax: 0911/3982205

8. Feueralarm:

¥ 1 Minute Klingelton
2 Entstehungsbrand mit Eigenmitteln l6schen (Feuerléscher, Sand), dabei auf eigene Sicherheit achten.
*  Panik vermeiden.

Wenn notwendig:

Arbeitsplatz sichern,

Strom nur wenn unumganglich abschalten,
Gas abschalten,

Gebaude auf kiirrzestem Weg verlassen,
keine Aufziige benutzen.

B R N

Personenschutz geht vor Sachschutz
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Wiirzburg, 10. Juni 1999

Letzte Anderung: 06.05.2008
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